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          様 

 

拝啓 毎々格別のご愛顧を賜り、厚く御礼申し上げます。 

さて、先日ご依頼をいただきました商品について下記の通り御見積りをさせていただきま

したのでご検討ください。 

敬具 

 

① 基本の表（列の幅を変更し、文字を入力） 

品  名 単  価 数  量 金  額 

    

    

    

 

 

② 行や列を挿入・削除 

品  名 単  価 数  量 

   

   

   

   

 

③ 罫線や背景を変更 ④ セルの分割・結合 

品  名 単  価 数  量 金  額 

    

   

  

     

 セルの結合 セルの分割≪エクセルではできない≫ 


