
　１．インターネットのグーグルマップから目的の場所を表示しておく。　　次にエクセルを立ち上げる。

　２．エクセルの挿入タブから「スクリーンショット」機能（エクセル２０１０以降）で地図を取り込む　

　　　スクリーンショット機能がない場合は「スニッピングツール」で地図を取り込みます。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　３．エクセルに取り込んだ地図は、描画ツールの書式タブにある「トリミング」ボタンを押して不要な部分を切

　　　り落とす。

　４．「挿入」タブの「図形」ボタンを押して表示されるリストから「引き出し線付きの吹き出し」で説明を追加

　５．移動経路は「挿入」タブの「図形」にある「フリーフォーム」で一筆書きする。

　　　スタート地点から曲がる地点ごとにクリックして経路を描く、カーブしているところは細かくクリック、終点を

　　　クリックしたら「Ｅｓｃ」ボタンを押して確定する。

　６．線の太さや色は経路の線を選択したまま「図形の書式設定」画面を呼び出し（Ｃｔｒｌ＋１ボタン）変更する。

　７．地図上の案内文作成のポイントは毎回「印刷プレビュー」で枠内に文字が収まっているか確認すること。

エクセルにグーグルマップを取り込んで案内文を書き込む 

スニッピングツール 



平成２７年２月吉

 元気会の皆様お変わりありませんか。 

２０１５年ひつじ年、また皆さんと元気に再会できることを楽しみにしています。 

 今回は、私の住まい近くの「宮園野鳥の池」に集合し、近くを探訪、徒歩で東洋学園大

学前のお寿司屋さんでの昼食宴会を企画しました。 

                                            幹事 ○○○○ 
 

  １．日  時    平成２７年○月○○日（土）  １０：３０ ～ 

  ２．集合場所   宮園野鳥の池     １０：３０集合    

              ＪＲ、ＴＸ、南流山駅からの方は下記案内地図でお越し下さい。 

             現地まで駅から徒歩２０分、バスは思井福祉会館前下車徒歩５分 

  ３．会  費    ○○○○円 

現地案内地図 

ここに集合！ 

１０：３０（野鳥の池） 

南流山駅 

 １０：００集合 

改札を出て右へ 

信号を右折 

信号を左折 

昼宴会場 


