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売上表 集計日 2007/1/25 売上表 集計日 2007/1/25

年 上期 下期 合計 年 上期 下期 合計

2001 15 20 2001 15 20 35

2002   76 2002 100 76 176

2003 55 150 2003 55 150 205

2004 120 88 2004 120 88 208

2005 85 130 2005 85 130 215

2006 145 175 2006 145 175 320

合計 合計 520 639 1159

エクセル操作のポイント

・文字を入力する

・数値を入力する

・日付を入力する

・データを消す、修正する

・マウス操作でデータを移動する

・ショートカットメニューでデータを移動する

・マウスを使ってデータをコピーする

・ツールバーを使ってデータをコピーする

・行や列ごとにデータを移動、コピーする

・連続するデータを自動的に入力する

・列を挿入する

・行を挿入する

・行や列を削除する

・数式を使って足し算をする

・四則演算の数式を学ぶ

・数値の合計を簡単に行う

・数式をコピーして計算する

・連続したセルに数式をコピーする


