
宮園パソコンクラブ 

ウインドウの基本操作 

ウィンドウの大きさを変えるには 

 「タイトルバー」の右の方にある「最大化」/「元に戻す（縮小）」ボタンをクリックすると、ウィ

ンドウの大きさを最大化したり元の大きさに戻したりすることができる。 

 ウィンドウの境界線をポイントすると矢印に変わる⇒ドラッグするとウィンドウの大きさはド

ラッグした方向（縦または横方向）に変わる。 

 ウィンドウの右下隅をポイントすると斜め向きの矢印に変わる⇒斜めにドラッグするとウィ

ンドウの大きさは縦横両方向同時にに変わる。 

ウィンドウを二つ並べて表示するには 

 

デスクトップに二つのウィンドウを同じ大きさで並べて表示することができる。二つのウィン 

ドウを見比べたいときには便利である。  

1. すべてのウィンドウを一旦最小化する。 

2. 「タスクバー」のボタンから並べて表示したいウィンドウ二つを選択する。「タスクバー」に

たくさんボタンがある場合は、「Ctrl」キーを押しながら選択する。 

3. 「タスクバー」の何もないところを右クリック⇒メニューから【上下に並べて表示】または

【左右に並べて表示】を選択してクリックする。 

「タスクバー」にたくさんボタンがあって「Ctrl」キーを押しながら選択した場合は「Ctrl」キ

ーを押したまま右クリック⇒【上下に並べて表示】または【左右に並べて表示】を選択し

てクリックする。 

4. ウィンドウをクリックすると編集状態（アクティブ）になる。 

5. ウィンドウの表示を元に戻したい時は、同じ手順で【元に戻す－並べて表示】をクリック

する。  

たくさん開いたウィンドウをまとめて閉じるには 

 「Ctrl」キーを押しながらタスクバー上のウィンドウボタンをクリック⇒選んだボタンの 1つを

右クリック⇒「グループを閉じる」をクリックする。 
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すべてのウィンドウを最小化してデスクトップを表示するには 

 タスクバーの何もないところを右クリック⇒【デスクトップを表示】をクリックする。 

 最小化されたウィンドウを表示するには、タスクバーのボタンを順にクリックすればよい。 

アプリケーションをいつも最大表示で起動するには 

アプリケーションは、前回終了したときのウィンドウのサイズを記憶しているので、次回、起動 

したときも前回と同じサイズで表示される。いつも最大表示で起動したい場合は、アプリケー 

ション毎に次の設定を行なう。  

 最大化起動したいアプリケーションのアイコン（ショートカットでもよい）を右クリック⇒【プロ

パティ】を選択⇒《プロパティ》画面の【ショートカット】タブを開く⇒「実行時の大きさ」で「最

大化」を選択⇒【OK】。 

アプリケーションをいつも同じサイズで起動するには 

１． アプリケーションのアイコン（ショートカットでもよい）を右クリック⇒【プロパティ】を選択⇒

《プロパティ》画面の【ショートカット】タブを開く⇒「実行時の大きさ」で「通常のウィンドウ」を選

択⇒【OK】。 

２．アプリケーションを閉じるとき「Shift」キーを押しながら閉じると、次回起動時には閉じたとき

のウィンドウのサイズで表示される。 

 

（参考文献 ； インターネット「趣味のパソコン」より） 


